Datenschutzordnung des CVJM Stuttgart

Mit dem 25.05.2018 ist die EU DSGVO (Europdische Datenschutz Grundordnung) geltendes Recht in
Deutschland. In dem nachfolgenden Text wird beschrieben, in welcher Weise die einzelnen
Vorschriften im CVJM Stuttgart e.V. umgesetzt werden.

Der Geltungsbereich ist schon dadurch erreicht, dass bei uns z. B. mit den Mitgliederdaten
»personenbezogene Daten” verarbeitet werden. Zum Verarbeiten gehdren das Erheben, Speichern
Andern, Nutzen, Ubermitteln, Verkniipfen oder Léschen von Daten.

Verzeichnis von Verarbeitungs Tatigkeiten

Ein wesentliches Element besteht darin, sich bewusst zu machen, an welchen Stellen im Verein
Daten verarbeitet werden. Es geht aber nicht nur darum, was verarbeitet wird, sondern auch
darum, wer Zugang zu den Daten hat, und wie der Schutz vor unberechtigtem Zugriff aussieht.

Verantwortliche im Sinne der DSGVO:

e Andreas Schaffer, Blichsenstr. 37, 70174 Stuttgart, 0711/16258-40
andreas.schaeffer@cvjm-stuttgart.de

e Daniel Botero, Blichsenstr. 37,70174 Stuttgart,0711/ 16258-43
daniel.botero@cvjm-stuttgart.de

Zwecke der Verarbeitung (Stand: 15.06.2018)

a) Erfassungund Verwaltung der Mitgliederdaten inklusive der Bankdaten fiir den
elektronischen Zahlungsverkehr (SEPA Lastschrift, etc.)

b) Erfassung und Verwaltung von Daten fiir das Controlling (Uberpriifung und ggf. Mahnung
von Zahlungseingangen)

¢) Erfassungund Verwaltung der Daten der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den
unterschiedlichen Arbeitsbereichen

d) Erfassungund Verwaltung der Spenderdaten und sonstiger Férderer
e) Erfassungund Verwaltung von Geschaftspartnern (Banken, Handwerksbetriebe, etc.)

f) Erfassung und Verwaltung von Teilnehmerinnen und Teilnehmern an den
unterschiedlichen MaRnahmen des CVJM Stuttgart e.V. (Freizeiten, regelmaRige Gruppen,
Tagungen, Fortbildungen) sowie Uberpriifung des entsprechenden Zahlungsverkehrs.

g) Erfassungund Verwaltung der Personaldaten inklusive Abrechnung tiber Léhne und
Gehalter.

h) Erfassungder Daten fiir den Versand unterschiedlicher Informationen des CVJM Stuttgart
e.V. an die Mitglieder (E-Mail-Verteiler, Einladungen, Infoschreiben,...)

i) Erfassung der Daten fiir den Versand des gedruckten mittendrin und des Freizeitprospekts.
(Der Versand geschieht liber eine Adressdatei fiir beide Broschiiren.)

j)  Erfassung und Verwaltung der Daten von Gruppenteilnehmerinnen und
Gruppenteilnehmern in den einzelnen Bereichen
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k) Erfassungund Verwaltung der Daten von Mieterinnen und Mietern in den Wohnungen des
CVJM Stuttgart e.V. einschlieBlich Controlling der Zahlungseingange

l) Erfassungund Verwaltung von Daten von Personen aus Vermietungen von Raumen oder
Platzen des Vereins einschlief3lich Controlling der Zahlungseingange

m) Erfassung und Verwaltung von Daten zur Weitergabe an personen- oder
gruppenbezogenen Versicherungen (z. B. Freizeiten) oder Zuschussgeber (z. B.
Landesjugendplan)

n) Erfassung und Verwaltung von Daten zur Weitergabe an Dachverbande (WLSB, SJR, AG der
CVJM, etc.)

o) Erfassungund Speicherung von Bildern, Filmaufnahmen und weiteren Medien zu
Werbezwecken des CVJM Stuttgart e.V.

Die beid er Datenerfassung und -verarbeitung beteiligten personen wurde geschult und fiir das
thema Datenschutz sensibilisiert.

Auftragsverarbeitung

Auftragsbearbeitung liegt vor, wenn eine naturliche oder juristische Person personenbezogene
Daten im Auftrag eines Verantwortlichen verarbeitet. Im Anhang zur Datenschutzordnung wird die
Liste der Auftragsverarbeitungen gefiihrt und regelmaRig aktualisiert. Der CVJM Stuttgart e.V.
verpflichtet sich, nach bestem Wissen und Gewissen mit den Partnern gemeinsam die Sicherheit
der personenbezogenen Daten sicherzustellen.

IT Sicherheit

Der Serverschrank ist abgeschlossen und von aufien nicht zuganglich. Die Software wird
regelmalig aktualisiert und ein automatisches Backup erstellt.

Die einzelnen Arbeitsstationen sind durch einen Virenschutzprogramm gesichert. Dieses
Virenschutzprogramm aktualisiert sich taglich.

Daten auf dem Server kdnnen liber die Anmeldung liber ein Nutzerkonto erreicht werden. Die
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind angewiesen, hre Nutzungsdaten vertraulich zu behandeln.
Dies gilt in gleicher Weise flir die Zugangsdaten zu: ejw-Manager, Google- und Microsoft-Accounts.
Fiir den Umgang mit Passwortern ist der Anhang: “Umgang mit Passworter” zu beachten.
Zugangsdaten zu Portalen und Netzwerken mussen, sofern sie an Dritte Uber E-Mail weitergegeben
werden, in getrennten Mails verschickt werden. Das Passwort ist danach umgehend zu andern.
Alternativ kann das Passwort liber ein anderes Medium versandt werden (SMS, Fax, ggf.
Whatsapp).

E-Mails innerhalb der CVJM-Accounts von google und microsoft sind verschliisselt. Eine
grundsatzliche Verschliisselung des Mailverkehrs ist wiinschenswert, aber nicht praktikabel.
Sollen Listen oder Dateien mit personenbezogenen Daten versandt werden, geschieht dies liber
die Cloud. Der Nutzer muss Zugang zu eine Online Ordner erhalten erhalten, um auf die Daten



zugreifen zu konnen. Sollte dies nicht moglich sein, sind die Dokumente zu verschliisseln. Der
Schlussel ist tiber ein anderes Medium (SMS, Fax, ggf. Whatsapp) dem Partner mitzuteilen.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind angewiesen, nur in begriindeten Ausnahmefallen E-Mails
Uiber cc zu versenden.

Der Vorstand des CVJM Stuttgart e.V. hat beschlossen, im Bereich Cloud-Speicherung und
Mitarbeiterkommunikation mit google G-Suite zu arbeiten. Der CVJM Stuttgart e.V. wird die
datenschutzrechtliche Situation von google im Blick behalten und ggf. eine andere Cloud-Losung
suchen. Die Datenverarbeitung liber private google-Accounts ist untersagt.

Veroffentlichung und Speicherung von Fotos, Videos, Film- und sonstige Bild- und
Tonaufnahmen (im weiteren Verlauf “Medien” genannt) , die im Rahmen der Arbeit
des CVJM Stuttgart e.V. erstellt werden

Der CVJM Stuttgart e.V. hat ein umfassendes Bildarchiv. Die bisher in Archiv gespeicherten Bilder
sind mit Zustimmung der betreffenden Personen gespeichert worden und kdnnen veroffentlicht
werden.

a) Medien von Freizeiten:

Bei allen Medien von Freizeiten wird die Veroffentlichungserlaubnis abgefragt und die
Zustimmung unbefristet erbeten. Die 6ffentliche Nutzung in Printmedien und digitalen
Medien ist ohne Bezug auf Ort, Name und Datum der Aufnahme moglich.

Der CVJM Stuttgart e.V. verpflichtet sich, vor der Veroffentlichung in Printmedien und /
oder auf der Homepage des CVJM Stuttgart e.V. die erkennbaren Personen um
Einverstandnis fur die Verdffentlichung zu bitten.

b) Medien von internen CVJM-Veranstaltungen:

Die Medien werden zu Archivzwecken gespeichert. Sollten Medien auf Printmedien und /
oder auf der Homepage des CVJM Stuttgart e.V.veroffentlicht werden, verpflichtet sich der
CVJM Stuttgart e.V., vor der Veroffentlichung die erkennbaren Personen um Einverstandnis
fir die Veroffentlichung zu bitten.

c) Medien von 6ffentlichen CVJM-Veranstaltungen:

Die Medien werden zu Archivzwecken gespeichert. Sollten Medien auf Printmedien und /
oder auf der Homepage des CVJM Stuttgart e.V.verdffentlicht werden, verpflichtet sich der
CVJM Stuttgart e.V., vor der Veroffentlichung die erkennbaren Personen um Einverstandnis
fir die Veroffentlichung zu bitten.

Sollte es nicht moglich sein, die Personen um ihr Einverstandnis zu bitten, konnen Bilder nicht
veroffentlicht werden. Das Einverstandnis kann schriftlich oder miindlich erteilt werden.



Soziale Medien und Whatsapp

Ein Lister der Im CVJM genutzten Sozialen Medien befindet sich im Anhang und wird regelmalig
aktualisiert. Die Verantwortlichen sind angewiesen, personenbezogene Daten streng zu schiitzen
und Personen nur mit ihre Einwilligung in Bild und Text online zu stellen.

Die Einrichtung weiterer Accounts fiir Gruppen oder Teile des CVJM Stuttgart e.V. miissen vom
Vorstand genehmigt werden.

In der Jugendarbeit ist Whatsapp derzeit unverzichtbar. Aus diesem Grund gestattet der Vorstand
die Nutzung von Whatsapp zum Zweck der Kommunikation der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
sowie der Teilnehmerinnen und Teilnehmer von Gruppen und Freizeiten des CVJM.

Die Datenverschlisselung von Whatsapp hat einen aktuellen Sicherheitsstandard. Kritisch ist, dass
die App auf das Adressbuch der Nutzer zugreift.

Die Nutzung setzt sowohl bei Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern als auch bei Teilnehmerinnen und
Teilnehmern eine schriftliche Zustimmung voraus. Bei Kindern und Jugendlichen unter 16 Jahren
ist die Zustimmung der Eltern schriftlich einzuholen.

Homepage

Bei der Erstellung der Homepage des CVJM Stuttgart e.V. ist darauf geachtet worden, dass sowohl
das Impressum als auch die Datenschutzhinweise der neuen Rechtslage entsprechen. Gleichwohl
ist besondere Sorgfalt an all denjenigen Stellen der Homepage geboten, an denen
personenbezogene Daten abgefragt werden.

Auch bei der Homepage ist die Richtlinie zum Umgang mit Bildern einzuhalten.

Datenschutzbeauftragter

Der Vorstand des CVJM Stuttgart e.V. hat beschlossen, Frank Bohmler zum externen
Datenschutzbeauftragten zu benennen.

Frank Bohmler, WaiblingerStr. 33

71394 KErnen im Remstal

Tel:07151 2053-2211

frank.boehmler@web.de

Das Gesetz sieht vor, dass der Verantwortliche die Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten der
Aufsichtsbehorde mitteilt (Art. 37 Abs. 7 DSG VO).



