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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Gruppenanmeldung erstellen

B Sobald der Gruppenanmeldelink angeklickt wird, erscheint folgende Seite:
anmeldung ()

Musterveranstaltung cesame O € @
1. August 2025 - 10. August 2025
> Start P Start

Musterveranstaltung

Neue Gruppenanmeldung erstellen

Gruppenname

Evang. Jugendwerk in Warttemberg

Kontakt E-Mail

veranstaltungen@ejwue.de

Link fur Gruppenteilnehmende:

https://ejwue.amosweb.de/reg/anmeldung/233476/start?groupParToken=1b70c2e2-e1f0-4074-996d-b60cdf69aa7b ® Link kopieren
Sie kénnen diesen Link an Ihre Gruppenteilnehmenden weitergeben. Diese konnen sich dann zu Ihrer Gruppe anmelden
Link fur verantwortliche Person:

https://ejwue.amosweb.de/reg/anmeldung/233476/start?groupRegToken=12a1a6a7-ecdf-40a0-8f4c-bd71e133dcd8 (@ Link kopieren

Digzen Link bitte nicht an hre Gruppenteilnehmenden weitergeben. Sie bendtigen spater diesen Link, um die Anmeldungen Ihrer Gruppenteilnehmenden zu Gberprifen und zu bestitigen Bitie notieren oder speichern Sie deshalb diesen Link, damit Sie spier dis
Gruppenanmeldung abschlielen konnen.
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Gruppenanmeldung erstellen

1.  Unter , Gruppennamen” geben Sie bitte den Namen lhrer Gruppe ein; bspw. ,, Evang. Jugendwerk in Wirttemberg®“.
Mit diesem Namen werden die Teilnehmenden wahrend der Veranstaltungen zugeordnet.

2.  Unter ,Kontakt E-Mail“ geben Sie bitte eine E-Mail-Adresse an, tUber die die Anmeldekommunikation der Gruppe lauft.

Neue Gruppenanmeldung erstellen

1. Gruppenname

2. Kontakt E-Mail
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Gruppenanmeldung erstellen

3.  Unter,Link fiir Gruppenteilnehmende” wurde automatisch ein Link erstellt.
Dieser Link kann an die Gruppenteilnehmenden weitergeben werden. Diese konnen sich darlber zur Gruppe anmelden.

4.  Unter ,Link fir verantwortliche Person” wurde ebenfalls automatisch ein Link erstellt.
Diesen Link bitte nicht an die Gruppenteilnehmenden weitergeben. Dieser Link wird spater bendtigt, um die Anmeldungen
der Gruppenteilnehmenden zu tberprifen und abschliefen zu kénnen.

5. Bitte beide Links kopieren und speichern.

3. Link fur Gruppenteilnenmende:

https://ejwue.amosweb.de/reg/anmeldung/233476/start?groupParToken=9721f73f-08b2-4b0d-994e-856b20c1c76e (® Link kopieren

Sie konnen diesen Link an |hre Gruppenteilnehmenden weitergeben. Diese konnen sich dann zu lhrer Gruppe anmelden

4. Link fur verantwortliche Person:

https://ejwue.amosweb.de/reg/anmeldung/233476/start?groupRegToken=d9b1f781-0568-40a7-bee9-5ce71c0d42f5 (® Link kopieren

Diesen Link bitte nicht an Ihre Gruppenteilnehmenden weitergeben. Sie bendtigen spater diesen Link, um die Anmeldungen lhrer Gruppenteilnehmenden zu Ubeqprifen und zu bestatigen.Bitte

notieren oder speichern Sie deshalb diesen Link, damit Sie spater die Gruppenanmeldung abschlielfen kdnnen.
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Gruppenanmeldung erstellen

B Sobald Sie den Button ,,Gruppenanmeldung speichern® angeklickt haben, ist Ihre Gruppenanmeldung erfolgreich erstellt
worden.

Gruppenanmeldung speichern I

v

lhre Gruppenanmeldung wurde erfolgreich erstellt.

Gruppenanmeldung bearbeiten

hre Anmeldungsnummer lautet; 531353

B Sie erhalten eine E-Mail an die angegebene E-Mailadresse, in der nochmals der ,Link fur die Gruppenteilnehmende” und der
,Link fur die verantwortliche Person zu finden sind. Bitte speichern Sie sich diese E-Mail ab.
Wir empfehlen dennoch, die Links bereits wahrend der Erstellung der Gruppenanmeldung abzuspeichern.

B Wenn Sie keine E-Mail erhalten sollten, Gberpriifen Sie bitte den Spam-Ordner.
Wenn auch dies erfolglos bleiben sollte, finden sich unsere Kontaktdaten in der FulRzeile.
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Anmeldung als Gruppenmitarbeiter/in

B Im nachsten Schritt konnen Sie sich selbst als Gruppenmitarbeiter/in anmelden.
Bitte geben Sie dort ausschlieBlich Ihre personliche Daten an und nicht die Daten Ihrer Organisation (CVJM, Bezirks-/
Ortsjugendwerk oder Kirchengemeinde) fiir die Sie sich anmelden! Der Rechnungsempfanger wird spater abgefragt.

v B

samedung
Musterveranstaltung
1. August 2025 - 10. August 2025
P Start

2 Teilnehmende

2 Teillnahmedetails

2 Tejlnehmende

Max Mustermann

o
Frau Herr
Q d o
Weiblich Ménnlich

Nachname *

Mustermann

Geburtsdatum *

26.04.2000

Privatanschrift

Land *

Adresszusatz

Telefonnummer *

07119781-325

E-Mail *

ceszme 0 € o

Geschaftsanschrift

ort*

veranstaltungen@ejwue.de
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Anmeldung als Gruppenmitarbeiter/in

1. Die personliche Daten des angemeldeten Gruppenmitarbeitenden werden, nach angegebener Eingabe, angezeigt und kann
Uber den Button ,,Bearbeiten” jederzeit Gberarbeitet werden.

2. Sobald sich Gruppenteilnehmende lber den zur Verfligung gestellten Link fur Gruppenteilnehmende angemeldet haben,
erscheinen diese als weitere Kacheln.
3. Als Gruppenmitarbeiter/in konnen Sie jederzeit die Gruppenteilnehmende selbst hinzufigen. Klicken Sie hierfur auf ,,Neuen
Teilnehmenden hinzufiigen”
A’me\dmg

Musterveranstaltung Gesam: 0 € @

1. August 2025 - 10. August 2025

b Seor & Teilnehmende

o Teilnehmende

g Teilnahmedetails 1-Max Mustermann 3'
Haeberlinstr. 1-3 +
70563 Stuttgart i
[ Neuen Teilnehmenden
veranstaltungen@ejwue.de / +49 711 h ir'\Z_.:UgSI“
9781325
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Anmeldung als Gruppenmitarbeiter/in

B Im nachsten Schritt werden die Teilnahmedetails abgefragt.

Anmeldung
Musterveranstaltung cesam: 0 € @

1. August 2025 - 10. August 2025

> S ap Teilnahmedetails

&% Teilnehmende

&g Teilnahmedetails Ve rpﬂegu ng
& Zzahlung

v Zusammenfassung Ich habe folgende Allergien/Lebensmittelunvertraglichkeiten:

Antwort von Max Mustermann *

° +

Eigene
Keine Antwort
hinzufiigen

lch ernahre mich...

Antwort von Max Mustermann *

inkl. Fleisch vegetarisch vegan

Evangelisches
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Eingabe eines Rechnungsempfangers

Im nachsten Schritt missen Sie einen Rechnungsempfanger angegeben.
1. Als private Gruppe kann dies lhre Privatadresse sein. Wahlen Sie hierfir bitte ,,Auswahlen”.

2. In der Regel sind Sie dies jedoch nicht, sondern lhre Organisation (CVJM, Bezirks-/Ortsjugendwerk oder Kirchengemeinde).
Wabhlen Sie hierfir bitte ,Abweichender Rechnungsempfanger” aus und erfassen den Rechnungsempfanger.

pameldung

Musterveranstaltung Gesamt: 0 € €@

1. August 2025 - 10. August 2025

-
P Start g: Zahlung
an Teilnehmende

&9 Tellnahmedetalls Rechnungsempfanger

& Zahlung Bitte wahlen oder legen Sie einen neuen Rechnungsempfénger an:

1_ Max Mustermann m 2 +

Haeberlinstr. 1-3

70563 Stuttgart Abweichender
26. Apr. 2000
veranstaltungen@ejwue.de / 0711 9781-325

Rechnungsempfanger
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Speichern der Gruppenanmeldung

B Sobald Sie Anderungen in der Gruppenanmeldung vornehmen, vergessen Sie bitte nicht, im Reiter Zusammenfassung ganz am
Ende der Seite auf den Button ,,Gruppenanmeldung speichern” zu klicken.

Anmeldung
Musterveranstaltung Gesamz 0 € €
1. August 2025 - 10. August 2025
P Start
Artikel Menge Preis
2% Teilnehmende Kelne Artikel

3’9 Tellnahmedetails Gesamt: 0€

& Zahlung

v Zusammenfassung . . e
Mdchten Sie uns noch etwas mitteilen?

Gruppenanmeldung abschliellen
Gruppenanmeldung abschliefen

Wenn Sie die Gruppenanmeldung abschliefen sind keine weiteren Anmeldungen mehr maglich.

Bedingungen

Ich erkenne die Tellnahmebedingungen des Veranstalters als verbindlich an. Weiterhin erklare ich, fur die vertraglichen Verpflichtungen einzustehen sowie den Gesamtpreis zu schulden. Die vorstehenden
Anerkenntnisse und Ermachtigungen gelten auch fur alle Gebuhren, die gemal den Vertragsbedingungen bei einer Vertragsanderung entstehen. *

Die mit * markierten Optionen mussen ausgewahlt werden.

Gruppenanmeldung speichern
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Speichern der Gruppenanmeldung

B AnschlieRend erhalten Sie die Bestatigung, dass Ihre Gruppenanmeldung erfolgreich gespeichert wurde.

B Mit Klick auf den Button ,,Druckansicht lhrer Anmeldung 6ffnen” konnen Sie die Details der Gruppenanmeldung als PDF
herunterladen.

lhre Gruppenanmeldung wurde erfolgreich gespeichert.

Druckansicht lhrer Anmeldung 6ffnen

Ihre Anmeldungsnummer lautet: 931353

B Bitte beachten Sie, dass Ihre Gruppenanmeldung ausschlieBlich gespeichert wurde und Ihre Gruppenanmeldung noch nicht
abgeschlossen und gebucht ist.

11 m Evange|iSCheS EJW-Veranstaltungsmanagement

. " talt j .de 0711 9781-325
Jugendwerk in Wiirttemberg MR R




Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Abschlief3en und Buchung der Gruppenanmeldung

B Sobald sich alle Teilnehmende angemeldet haben, konnen Sie die Gruppenanmeldung abschlielRen.

B Aktivieren Sie hierflr bitte den Button ,,Ja“ vor Gruppenanmeldung abschlieen, damit verandert sich der rote Button von
,Gruppenanmeldung speichern”in ,Jetzt zahlungspflichtig buchen®.

B Bitte klicken Sie auf den Button ,Jetzt zahlungspflichtig buchen” um Ihre Gruppe erfolgreich abzuschlieffen und zu buchen.
B Sie kénnen nun keine weiteren Teilnehmende mehr in der Gruppe erfassen, sowie keine weiteren Anderungen vornehmen.

Gruppenanmeldung abschliel3en

—_— Gruppenanmeldung abschliel3en
Wenn Sie die Gruppenanmeldung abschliel3en sind keine weiteren Anmeldungen mehr maglich.
Bedingungen

Ich erkenne die Teilnahmebedingungen des Veranstalters als verbindlich an. Weiterhin erklare ich, fur die vertraglichen Verpflichtungen einzustehen sowie den
Gesamtpreis zu schulden. Die vorstehenden Anerkenntnisse und Ermachtigungen gelten auch fur alle Gebthren, die gemal den Vertragsbedingungen bei
einer Vertragsénderung entstehen. *

Die mit * markierten Optionen missen ausgewahlt werden.

Gruppenanmeldung speichern — Jetzt zahlungspflichtig buchen
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Anleitung zur Erstellung einer Gruppenanmeldung

Abschlief3en und Buchung der Gruppenanmeldung

13

B AnschlieRend erhalten Sie die Bestatigung, dass Ihre Gruppenanmeldung erfolgreich gespeichert wurde.

B Mit Klick auf den Button ,,Druckansicht lhrer Anmeldung 6ffnen” konnen Sie die Details der Gruppenanmeldung als PDF
herunterladen. Bitte beachten Sie, dass es sich dabei nur um einen Uberblick handelt und um keine Buchungsbestitigung.

Ihre Anmeldung wurde erfolgreich an uns Ubermittelt.

Druckansicht lhrer Anmeldung 6ffnen

Ihre Anmeldungsnummer lautet: 931353

B Ebenso erhalten Sie eine E-Mail zur Registrierung lhrer Anmeldung. In dieser E-Mail ist der Uberblick Ihrer Gruppenanmeldung

als PDF angehangt.

B Sobald wir Ihre Anmeldung prifen konnten, erhalten Sie unsere Anmeldebestatigung und Rechnung, bei einer kostenpflichtige

Veranstaltung.

m Evangelisches EJW-Veranstaltungsmanagement
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